ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
COMUNA IPOTESTI
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de utilizare a autovehiculelor
din parcul auto al UAT Ipotesti

Consiliul Local al comunei Ipotesti, Judetul Suceava,

Analizand:

- proiectul de hotarare inregistrat cu nr. 9921din 15.07.2021;

- referatul de aprobare inregistrat cu nr. 9923 din 15.07.2021 si prezentat de domnul
Dumitru Gulei, primarul comunei Ipotesti, judetul Suceava;

- raportul Compartimentului Juridic si Relatii cu Publicul din cadrul Aparatului de
specialitate al Primdriei comunei Ipotesti, judetul Suceava, inregistrat cu nr. 9925 din
15.07.2021;

- avizul Comisiei Juridice din cadrul Consiliului Local al comunei Ipotesti, judetul Suceava
inregistrat cu nr. 10412 din 22.07.2021;

- In conformitate cu prevederile O.G. nr. 27/2011 privind organizarea si efectuarea
transporturilor rutiere, modificata si completati;

- O.U.G nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice;

in temeiul prevederilor art. 129 alin. 1), alin. 14, art. 139 alin. (1) si art. 196 alin. (1) lit. a)
din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

HOTARASTE:

Art. 1. — Se aproba Regulamentul de utilizare a autovehiculelor din parcul auto al UAT
Ipotesti, conform Anexei care face parte integranti din prezenta hotarare.

Art. 2. — Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari se incredinteaza primarul comunei
Ipotesti si personalul din aparatul de specialitate al primarului cu atributii conform prezentului
regulament.

Art. 3. - Prezenta hotardre se comunica prin grija secretarului general al comunei in
termenul prevazut de lege Institutiei Prefectului — Judetul Suceava, primarului comunei Ipotesti
si se aduce la cunostinta publici prin afisarea pe site-ul www.primariaipotesti.ro .

PRESEDINTE DE SEDINF Contrasemneaza pentru legalitate,
- SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI

Nr. 68




Anexd la H.C.L. nr. 68 din 22 iulie 2021

REGULAMENT
DE UTILIZARE A AUTOVEHICULELOR
DIN PARCUL AUTO AL UAT IPOTESTI

DECLARATIE DE PRINCIPIU

Autovehiculele Primariei comunei Ipotesti sunt puse la dispozitia personalului pentru
indeplinirea obligatiilor de serviciu.

Persoanelor cérora le-au fost date in folosintd autovehiculele trebuie sd aibd cunostinti si
sa respecte cerintele de folosire a acestora, asa cum sunt prezentate in instructiunile si
procedurile specifice.

REGULI GENERALE

Prezentul regulament se aplica pentru toate autovehiculele primariei, indiferent daci sunt
proprietate sau inchiriate temporar. Toate autovehiculele si utilajele se vor utiliza strict pentru si
in scopul interesului public.

Autovehiculele aflate in patrimoniul UAT Ipotesti fac parte din urmitoarele categorii:

A. Masina de management — adica acel autoturism pus la dispozitia unor persoane cu
functii de conducere in cadrul UAT Ipotesti, conform prezentului regulament. In cadrul UAT
Ipotesti in aceastd categorie existda doar autoturismul marca Dacia Duster dat in folosinta
primarului comunei.

B. Masini de serviciu speciale — sunt acele autovehicule cu care soferii isi desfisoara
activitatile specifice, spre exemplu transport de persoane, transport de materiale, curitarea
domeniului public si privat al UAT-ului, deplaséri in interes de serviciu de citre alte persoane
decat primarul comunei. In aceasta categorie intrd autoturismul marca Dacia Logan, tractoarele,
buldoexcavatorul si camionul.

REGULI DE ALOCARE:
Autovehiculul se aloca pe baza urmatoarelor criterii:
* Responsabilitatile postului nu pot fi indeplinite fara autovehicul;
e Nivelul pozitiei in institutie;
* Informatiile oferite pe piata pentru fiecare pozitie (daca pozitii similare au sau nu autoturism in
alte institutii)
* Dacd pozitia necesita contact direct cu partenerii, alte institutii din judet si din tard, etc. Din
punctul de vedere al clasei, masinile se clasifici dupa cum urmeaza:
CLASA A — valoare exprimata in euro intre 15.000 si 18.000
CLASA B - valoare exprimata in euro intre 7.000 si 14.999
Alocarea autovehiculelor se va face dupa cum urmeaza:

Nr. | Clasa de | Utilizator

crt. | autovehicul

1 Clasa A Primar, viceprimar cu delegare expresi din partea primarului

2 Clasa B Viceprimarul comunei, sef SVSU, buldoexcavatorist, tractorist, alti
angajati ai primariei pe baza delegarii primarului




Utilizatorii autovehiculelor si utilajelor se vor asigura cd urmétoarele informatii si
documente sa fie disponibile la bordul fiecérei masini:

* Certificatul de inmatriculare al masinii;

» Datele de contact ale Managerului de Transport;

* Datele de contact ale service-urilor autorizate;

» Manualul de utilizare a masinii si carnetul de service;
* Copii ale politelor de asigurare;

« Instructiuni de utilizare.

DISPOZITII PENTRU UTILIZATORI
1. Personalul caruia i-a fost data in folosintd sau care foloseste o masind detinutd sau inchiriata
de catre Primdria comunei Ipotesti va actiona permanent in conformitate cu legile in vigoare in
domeniu, conform prezentului Regulament.

2. Personalul care are dreptul sa foloseasca masinile trebuie sa detina un permis de conducere cu
o vechime de minim 1 an, valabil pentru categoria de autovehicul pe care il conduce si sa detina
atestatele medicale si psihologice cerute de legislatia in vigoare.

La solicitarea primarului sau a viceprimarului, utilizatorii au obligatia s3 transmita sau sa
prezinte permisul de conducere ori de cate ori este nevoie.

De asemenea, utilizatorii au obligatia de a instiinta asupra suspendarii dreptului de a
conduce autovehicule . In aceastd situatie, pe perioada de suspendare a dreptului de conducere,
va preda autovehiculul.

Autovehiculul poate fi folosit doar de catre personalul cidruia i-a fost destinat, in
conformitate cu acest regulament.

Personalul indreptafit si conduca o masind a primariei este obligat si evidentieze
saptamanal in foaia de parcurs parcursul (KM) efectuat cu autovehiculul si si o predea
confirmatd de cétre seful sau direct. Netransmiterea foilor de parcurs in timp util conform
prezentului regulament atrage dupé sine blocarea atribuirii de combustibil pani la completarea si
transmiterea foilor de parcurs.

3. In cazul in care masina prezinti orice problema tehnica, utilizatorul trebuie sa anunte imediat
natura acestei probleme persoanei responsabile. Masina nu va fi dusi la reparat la un service
neautorizat. Este interzisd cu desavarsire orice interventie neautorizat asupra autovehiculului. in
cazul in care existd deja 2 (doua) seturi de anvelope pentru o masind, angajatul care o utilizeaza
are responsabilitatea de a schimba in timp util anvelopele de vari cu cele de iarni sau invers.

4. In cazul unui accident, incendiu sau furt, soferul trebuie sa anunte imediat institutia.

De asemenea, trebuie si obtind formularul de constatare amiabild sau autorizatia de
reparatie de la unitatile de politie competente in termen de 24 de ore de la eveniment.

In continuare, utilizatorul se va ocupa si de intocmirea dosarului de dauni, caz in care
institutia va acorda consultantd (documente necesare, adresa asiguritorilor) si acolo unde se
impune va insoti utilizatorul. ' in aceste cazuri, angajatul sau persoana care utilizeazi masina
institugiei trebuie si ia toate masurile pentru pastrarea dovezilor (martori, poze, etc.) si sa
clarifice faptele in cauza. La predarea autovehiculelor de citre utilizatori, acestea trebuie s3 fie in
stare buna din punct de vedere tehnic §i estetic, fird urme dc accident, zgrieturi sau alte avarii.
Este interzis personalului sd ia un autovehicul avariat sau care prezintd urme de lovituri sau



zgarieturi pe caroserie, daca nu este prezentat si documentul eliberat de asigurator (nota de
constatare).

La predarea masinii de serviciu, angajatul va suporta costurile generate de prezentarea
necorespunzatoare a acesteia (daune nedeclarate, murdarie excesiva, lipsuri, etc)

5. In cazul reparatiilor datorate exploatdrii necorespunzatoare a autovehiculelor, utilizatorii care
se fac vinovati vor suporta contravaloarea reparatiei. Primdria va achita contravaloarea reparatiei
catre service iar ulterior suma va fi imputatd salariatului vinovat in baza documentelor
Justificative (facturd, deviz calcul, constatare service din care si reiasi exploatarea
necorespunzatoare).

6. De asemenea, la predarea vehiculului, angajatului nu i se va acorda nici o despagubire
monetard pentru eventualele echipamente nedemontabile instalate pe propria sa cheltuiala.

7. Pe perioada absentei sau concediilor, toti acei angajati care au alocate masini, cu exceptia
masinii de management, trebuie si se asigure ci acestea vor fi folosite de echipele din care fac
parte sau vor fi parcate In locuri sigure pe perioada absentei lor. Utilizarea autovehiculelor pe
perioada concediilor se va face cu acordul primarului sau viceprimarului pentru situatii limitativ
prevazute si in interesul public.

8. Masina de management va fi utilizata de primar, fiind la dispozitia primarului 24 ore din 24
pe toatd perioada mandatului, in vederea exercitarea atributiilor de autoritate tutelars, stare
civila, la luarea masurilor de protectie civila, situatiilor de urgents, verificari (inopinate sau la
solicitare) cu deplasiri in teren, si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actionand potrivit
prevederilor legale, ca reprezentant al statului in comunitatea in care a fost ales.

Toate autovehiculele din clasa B alocate vor fi parcate dupz incheierea atributiunilor de
serviciu numai in parcdrile din locatiile Primariei —cu exceptia masinii de management care
ramane la dispozitia primarului 24 ore din 24.

Primarul comunei poate aproba, in cazuri bine justificate si in interesul public, parcarea in
alte locuri decét cele mentionate a autovehiculelor din clasa B. Aprobirile vor fi arhivate la
Compartimentul Administrativ care are obligatia si urméreasca respectarea prezentului
regulament.

In afara programului de functionare a Primariei comunei Ipotesti, este interzisi parcarea in
curtea Primariei comunei Ipotesti a altor autovehicule in afara celor apartinind UAT Ipotesti
motiv pentru care in afara programului accesul publicului va fi impiedicat cu ajutorul barierei.
Parcarea in curtea primériei a altor autovehicule in afara celor apartinind UAT Ipotesti este
posibila cu aprobarea primarului comunei si pentru motive temeinice.

9. Utilizatorii au obligatia s nu utilizeze masinile in cazul in care prezinta defectiuni tehnice.
De asemenea, au obligatia sa verifice zilnic, inainte de plecarea in cursd, starea generala a
autovehiculului, nivelul uleiului de motor, al lichidului de ricire si de frand, functionarea
sistemelor de iluminare - semnalizare, directie si franare.

Curatirea masinii, deoarece aspectul masinilor reflectd imaginea institutiei publice,
utilizatorul autovehiculului trebuie sa se asigure ci masina este pastrata curati.

10. Utilizatorul vinovat de producerea unui accident care a dus la declararea ca daund totals a
autovehiculului, nu mai are dreptul de a i se aloca un alt autovehicul.

11. Se exclude in mod specific utilizarea masinilor la:

* Concursuri sau raliuri;
* Transportul de pasageri / marfa pentru obtinerea de beneficii;
* Orice alte scopuri care pot fi in detrimentul UAT-ului sau imaginii sale;



RESPONSABILITATI

1. Centralizarea necesarului dc autovehicule, stabilirea specificatiilor acestora, demararea si
conducerea achizitiei acestora, precum si derularea procesului de alocare este responsabilitatea
primarului si viceprimarului comunei.
2. Stabilirea necesarului de autovehicule in funciie de nevoile zilnice, de cerintele de folosire
eficientd a parcului auto si de bugetul aprobat revine primarului cu consultarea consiliului local
caruia propune suplimentarea. Casarea autovehiculelor reprezenti atributia primarului in urma
procesului verbal al comisiei special de inventariere, casare si declasare.

3. Gestionarea parcului auto §i a tuturor proceselor legate de utilizarea vehiculelor revine
primarului si viceprimarului .

4. Transferul autovehiculelor intre utilizatori se va afectua doar cu aprobarea primarului.
5. Intocmirea si centralizarea propunerilor de scoatere din functiune precum si gestionarea
intregului proces pand la valorificarea autovehiculelor este responsabilitatea viceprimarului .

6. Efectuarea tuturor operatiunilor de intrefinere si reparatii revine utilizatorilor de autovehicule,
sub directa indrumare a viceprimarului comunei.

7. Asigurarea respectdrii cerinfelor legale privind atestarea medicald si psihologica a tuturor
conducatorilor auto revine viceprimarului .

8. Asigurarea efectudrii instructajului pentru protectia muncii (S.S.M.), siguranta circulatiei
rutiere si P.S.I. revine sefului S.V.S.U. al institutiei.
9. Respectarea cerintelor de utilizare a autovehiculelor, asa cum rezulti din Manualele de
utilizare si din Instructiunile emise, este responsabilitatea - fiecarui utilizator. Fiecare utilizator
este responsabil de prezentarea autovehiculului din dotare la reviziile obligatorii si este direct
raspunzator de pierderea garantiei oferite de producétor in cazul neprezentarii in timp util.

In cazul in care se constati nerespectarea acestor norme, viceprimarul are obligatia de
informare a primarului care va lua masurile necesare. Acestea vor include obligatoriu
recuperarea eventualelor prejudicii create institutiei si retragerea dreptului de a utiliza o masini a
institutiei pentru persoanele vinovate. in situatia furtului sau pierderii certificatului de
inmatriculare, a placutei (placutelor) de inmatriculare sau a cheilor de contact, primiria va
suporta cheltuielile pentru obtinerea duplicatelor si ulterior, le va imputa utilizatorilor.

10. Alimentarea autovehiculelor primariei se va face pe baza de bonuri valorice. Alimentarea
altor autovehicule este abatere disciplinard gravd si va fi sanctionatd ca atare, conform
regulamentelor in vigoare, legislatiei civile pentru recuperarea dzunei sau legii penale daci este
cazul. Angajatul trebuie si alimenteze masina de serviciu doar cu carburant premium’. in cazul
alimentdrii cu carburanti avand preturi de achizifie mai mari decat ‘carburantul premium’,
angajatul va suporta diferenta de pret.

Pentru tinerea sub control a consumului mediu pentru masinile de serviciu, fiecare angajat
trebuie s mentioneze in mod corect numarul de kilometri existenti la bordul masinii dupa
fiecare realimentare.

PRESEDINTE DE SEDINTA,
Adriana Daniela Nistoriuc




